Miejski Osrodek Sporiu i Rekreac
_ w Bolestawcu
ul. Zgorzelecka 52, 59-700 Bolestawiec
Regon 021412901 NIP 612-183-99-05 .
tel. 75 732 23 76 Zarzadzenie nr 8/2025

Dyrektora
Miejskiego O$rodka Sportu i Rekreacji w Boleslawcu
z dnia 31 grudnia 2025 roku

w sprawie: wprowadzenia aktualizacji regulaminu udzielania zaméwien publicznych o

wartosci nieprzekraczajacej 170 000 zl netto.

Na podstawie art.44 ust. 3 i 4 oraz art.254 pkt.4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz.U. z 2013, poz.885 ze zm.)

Zarzadzam co nastepuje:

§1
1. Wprowadza si¢ regulaminu udzielania zamoéwien publicznych o wartosci
nieprzekraczajgcej 170 000 zI netto (wylaczajacej stosowanie przepisow ustawy Prawo
zamoOwien publicznych), stanowiacy integralna czeéé niniejszego zarzadzenia.
§2
1. Traci moc zarzgdzenie nr 3/2022 z dnia 7 listopada 2022 r.
§3

1. Zarzadzenie obowiazuje z dniem podjecia.







Miejski Osrodek Sportu | Rekreacy
w Bolestawcu

ul. Zgorzelecka 52, 59-700 BO'QS‘E““ﬁE. Zalgcznik do Zarzadzenia nr
Regon 021412001 NIP 812183555 8/2025 Miejskiego Osrodka
ST Sportu i Rekreacji w Bolestawcu
z dnia 31.12.2025 r.

Regulamin udzielania zaméwien
o wartosci szacunkowej nie przekraczajgcej rownowartosci kwoty 170 000 zlotych netto

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

1. Niniejszy Regulamin okresla zasady i tryb udzielania zaméwien na ushugi, dostawy oraz roboty
budowlane, udzielanych przez Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji w Bolestawcu, do ktérych nie
stosuje si¢ przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2024
r., poz. 1320 ze zm.) zgodnie z art. 2 ust 1 pkt 1 tej ustawy.

2. Udzielanie zaméwien publicznych realizowane jest z zachowaniem nastepujacych zasad:
a)celowosci i oszczgdnosci, z zapewnieniem najlepszych efektéw z danych nakladow,

b) terminowosci realizacji zadan publicznych,
¢)wyboru najkorzystniejszej oferty.

3. Zamawiajacym jest Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji w Bolestawcu reprezentowane przez
Dyrektora/ Z-ce Dyrektora.

4. Wnioskodawcg jest kierownik komoérki organizacyjnej lub samodzielne stanowisko pracy
w MOSIR Bolestawiec.

PROGI PROCEDUR UDZIELANIA ZAMOWIEN

§2

1. Ustala si¢ nastgpujace progi oraz procedury udzielania zamowien:
a)o wartosci szacunkowej do 40 000 zI netto — procedura zakupu bezposredniego
b)o wartosci szacunkowej powyzej 40 000 zi netto do 70 000 zi netto — procedura
rozeznania cenowego,
C) o wartosci szacunkowej powyzej 70 000 zi netto do kwoty 170 000 z! netto - procedura
zapytania ofertowego.

SZACOWANIE WARTOSCI ZAMOWIENIA

§3

1. Podstawa ustalenia szacunkowej wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw i uslug, ustalone z nalezyta starannoscia. Przez nalezytg
staranno$¢ nalezy rozumie¢ przeprowadzenie analizy rynku w celu okreslenia pozioméw cen i
mozliwych terminéw realizacji zam6wienia, a w przypadku robét budowlanych wykonanie kosztorysu
inwestorskiego chyba, ze z uwagi na zakres i charakter robét istnieje mozliwosé ustalenia szacowanej
wartosci robdt na podstawie analizy rynku.

2. Podstawa ustalenia wartosci zamowienia na ustugi lub dostawy powtarzajace si¢ okresowo lub
podlegajace wznowieniu w okreslonym czasie jest taczna warto$¢ zamowieni tego samego rodzaju. Dla
ustalenia czy w danym przypadku mamy do czynienia z jednym zaméwieniem, czy tez z odrebnymi
zam6wieniami konieczna jest analiza okolicznosci konkretnego przypadku. W tym celu nalezy
postugiwac si¢ takimi kryteriami jak tozsamos¢ przedmiotowa zaméwienia (dostawy, ustugi, roboty
budowlane tego samego rodzaju i o tym samym przeznaczeniu), tozsamo$é czasowa zaméwienia
(mozliwe udzielenie zaméwienia w tym samym czasie) i mozliwo$¢ wykonania zamoéwienia przez
jednego wykonawce.

3. Warto$¢ szacunkowa zamoéwienia ustala pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacje
danego zamoéwienia.

4. W przypadku ustalania szacunkowej wartosci dla zaméwien o wartoéci powyzej 70 000 zfotych netto,



do wniosku o wszczecie procedury nalezy dolaczy¢ dokumenty na podstawie ktorych ustalono
szacunkowsg warto$¢ zamowienia.

5. Ustalona szacunkowa wartos¢ zaméwienia zachowuje waznos¢ przez okres 3 miesigcy, a w przypadku
sporzadzenia kosztorysu inwestorskiego robét budowlanych 6 miesigcy.

6. Przy ustalaniu wartoéci szacunkowej zamowien, nalezy kierowac si¢ zasadami wynikajgcymi z ustawy
PZP dotyczacych zakazu dzielenia zamowien, a w szczeg6lnosci zanizania ich wartoéci szacunkowej
w celu uniknigcia stosowania przepisow ustawy PZP.

PROCEDURY UDZIELANIA ZAMOWIEN

§ 4
ZAKUP BEZPOSREDNI

1. Kazdy pracownik Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Boleslawcu, ktoremu powierzono
udzielenie zamdwienia o wartosci do 40 000 zt netto odpowiada za staranne jego przeprowadzenie z
zachowaniem zasad okreslonych w § 1 ust.2.

2. Dyrektor / Z-ca Dyrektora moze poleci¢ ww. pracownikowi udzielenie zamdwienia o wartosci do 40
000 21 netto wg zasad obowiazujacych dla procedury rozeznania cenowego.

§5
ROZEZNANIE CENOWE

1. Wszezecie procedury nastepuje na wniosek sporzadzony przez wnioskodawce, zatwierdzony przez
Dyrektora / Z-ce Dyrektora. Wzor wniosku stanowi zalacznik nr 1a do niniejszego Regulaminu.

2. Zatwierdzony wniosek jest podstawa do przeprowadzenia przez wnioskodawce lub wyznaczonego
przez niego pracownika komorki organizacyjnej rozeznania cenowego w formie sondazu
telefonicznego, internetowego, pisemnego lub na podstawie wszelkich dostgpnych zrédet informacii,
np. aktualnych katalogéw cenowych.

3.7 rozeznania cenowego wnioskodawca lub wyznaczony przez niego pracownik komorki
organizacyjnej sporzadza notatke¢ shuzbowa. Wz6r notatki stanowi zatacznik nr 2a do niniejszego
Regulaminu.

4. Dyrektora / Z-ce Dyrektora moze poleci¢ wnioskodawcy udzielenie zaméwienia o wartosci do 70 000
z! netto wg zasad obowigzujacych dla procedury zapytania ofertowego.

§6
ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Wszczecie procedury nastgpuje na wniosek sporzadzony przez wnioskodawce zatwierdzony przez
Dyrektora / Z-ce Dyrektora. Wzér wniosku stanowi zalacznik nr 1b do ninigjszego Regulaminu.

2. Zatwierdzony przez Dyrektora / Z-ce Dyrektora wniosek, jest podstawg do przeprowadzenia
zapytania ofertowego.



a) Zapytanie ofertowe winno zawiera¢ w szczegdlnoéci:
e opis przedmiotu zaméwienia,

termin skladania ofert,

termin i warunki realizacji zamOwienia,

warunki platnosci,

istotne postanowienia umowy,

kryteria, jakimi kierowa¢ si¢ bedzie zamawiajacy przy wyborze oferty najkorzystniejszej i ich wagi,

informacje, Ze Zamawiajacy zastrzega prawo do uniewaznienia post¢powania na kazdym etapie

procedowania bez podania przyczyny,
e informacj¢ o miejscu udostgpnienia procedur i regulaminu udzielania zaméwien publicznych
poprzez wskazanie strony internetowej, na ktdrej jest on udostepniany,
e informacj¢ dotyczaca przetwarzania danych osobowych.

b) Ponadto zapytanie ofertowe moze zawiera¢:

e warunki wymagane od wykonawcéw oraz dokumenty wymagane na potwierdzenie tych warunkéw
e wzory drukow (formularz ofertowy, o$wiadczenia, wzér umowy),
e wykaz wymaganych innych dokumentéw.

3. Udzielenie zaméwienia w trybie zapytania ofertowego nastepuje poprzez zaproszenie do skfadania ofert
takiej liczby wykonawcéw, nie mniej niz dwoch, ktéra zapewnia konkurencje oraz wybor
najkorzystniejszej oferty. Wraz z zaproszeniem do sktadania ofert, wykonawcom przesyta sie szczegélowe
wymagania ofertowe. Wzér formularza ofertowego stanowi zatacznik nr 3.

4. Dopuszcza si¢ nizej wymienione formy skladania ofert:

a) w postaci skanu oferty pisemnej na adres e-mail sekretariat@mosir.boleslawiec.pl,

b) w postaci pisemnej (w zamknigtych, opisanych odpowiednio kopertach) bezposrednio w Sekretariacie
MOSIR Bolestawiec,

C) w postaci pisemnej poczty tradycyjna (w zamknigtych, opisanych odpowiednio kopertach) na adres

Miejski Odrodek Sportu i Rekreacji w Bolestawcu ul. Spéldzielcza 2, 59-700 Bolestawiec. Przyjete dla

danego postgpowania sposoby sktadania ofert beda kazdorazowo wskazywane w oglaszanych zapytaniach

ofertowych.

5. Wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuja cztonkowie komisji przetargowej w skladzie minimum 2 os6b.
Kazdorazowo po wyborze oferty spisywana jest notatka stuzbowa wg wzoru stanowiacego zatacznik nr 2b
do niniejszego Regulaminu.

6. Zamowienia udziela si¢ wykonawcy, ktrego oferta spelila wymagania ofertowe i okazala sie
najkorzystniejsza w oparciu o ustalone kryteria.

2

ZAKONCZENIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

§7

1. Zakonczenie postgpowania w sprawie udzielenia zaméwienia nastgpuje w wyniku:

1) udzielenia zaméwienia, o ktérym mowa w § 4 poprzez realizacje zaméwienia u wybranego

wykonawcy,

2) udzielenia zamoéwienia, o ktérym mowa w § 5, poprzez zlecenie lub zawarcie umowy z wybranym
wykonawca,

3) udzielenie zaméwienia, o ktérym mowa w § 6, poprzez zawarcie umowy z wybranym wykonawca,

4)uniewaznienie postgpowania przez Dyrektora / Z-ce Dyrektora, jezeli:

a) nie zlozono lub nie wybrano zadnej oferty,

b)cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, kt6ra zamawiajacy moze przeznaczyé na
sfinansowanie zamdwienia,

¢)zlozone oferty nie spelniaja wymagan ofertowych.

ODSTEPSTWA OD REGULAMINOWYCH PROCEDUR
§8
1. W ponizszych przypadkach, Dyrektora / Z-ce Dyrektora moze podja¢ decyzje o odstapieniu od stosowania

regulaminowych procedur:
a) w sytuacjach awaryjnych, wymagajacych natychmiastowego dzialania, ktore w jakikolwiek sposob é /



zagrazajg zdrowiu i zyciu ludzkiemu, lub mogg narazi¢ na straty materialne MOSiR Bolestawiec lub osoby
trzecie.

b) ze wzgledu na wystepujace ograniczenia czasowe, zwigzane z organizacjg akcji o charakterze
promocyjnym i edukacyjnym, oraz organizacji innych imprez i uroczystosci gdzie opoznienie w czasie
mogloby uniemozliwi¢ prawidtowe ich przygotowanie,

¢) w przypadku pojawienia si¢ potrzeby rozbudowy istniejagcego sprzetu, maszyn lub systemow, gdzie
zastosowanie innych rozwigzan (modufow, dostawek, itp.) do rozbudowy, wzgledem pierwotnie
zastosowanych, moze by¢ nieracjonalne lub w ogoéle niewykonalne,

d) w przypadku gdy dany towar (ustuge) dostarcza ($wiadczy) tylko jeden dostawca (wykonawca).

€) ustug promocyjno-reklamowych,

f) zakupu ksigzek,

g) zakupu prasy i wydawnictw prasowych,

h) ustug hotelarskich,

i) ustug bankowych,

j) zawierania umow zlecen i uméw o dzieto z osobami nieprowadzacymi dziatalnosci gospodarczej,

k) indywidualnych szkolen otwartych dla pracownikow,

1) ubezpieczenia,

m) ushug medycyny pracy,

n) wynajmu sali,

0) przedtuzenia subskrypcji i licencji oprogramowania komputerowego,

p) zakupu ustug lub dostaw niezbednych do przeciwdzialania zagrozeniu epidemicznemu, jezeli zachodzi
wysokie prawdopodobienstwo szybkiego i niekontrolowanego rozprzestrzeniania si¢ choroby lub jezeli
wymaga tego ochrona zdrowia publicznego,

q) w przypadku obstugi informatyczne;j,

r) w przypadku obslugi prawniczej.

POSTANOWIENIA KONCOWE

§9

Zamowienia objete niniejszym Regulaminem nalezy ewidencjonowa w Rejestrze Zaméwien o wartoéci nie
przekraczajacej rownowartos¢ kwoty 170 000 zlotych netto.

§10

Traci moc zarzadzenie nr 3/2022 z dnia 07.11.2022 r. w sprawie wprowadzenia ,,Regulaminu udzielania
zamowien o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 130 000 zlotych netto".

Zalaczniki:

Zalacznik 1a - Wniosek o wszezecie procedury zmierzajacej do udzielenia zamowienia o wartosci powyzej
40 000 zi netto do 70 000 netto zt - rozeznanie cenowe

Zatacznik 1b - Wniosek o wszczecie procedury zmierzajacej do udzielenia zamdwienia o wartosci powyzej
70 000 zt netto do kwoty 170 000 zt netto — zapytanie ofertowe

Zalagcznik 2a - Notatka sluzbowa z rozeznania cenowego o wartosci do 70 000 zl netto
Zalgcznik 2b - Notatka stuzbowa z zapytania ofertowego o wartosci powyzej 70 000 zt netto
Zalacznik 3 - Wz6r formularza ofertowego

DYE

Micjskiego OF



Miejski Osrodek Sportu i Rekreacy;
w Bolestawcu

ul. Zgorzelecka 52, 59-700 Bolesfawiec Zalacznik nr 1a do Regulaminu udzielania
Regon 021:1"'2?01 NIP 612-183-99-05 zaméwien o wartosci szacunkowej do kwoty
ST 170 000 zlotych netto

z dnia 31.12.2025 r.

Whiosek o wszczecie procedury zmierzajacej do udzielenia zaméwienia o wartosci
szacunkowej powyzej 40 000 zI netto nieprzekraczajacej 70 000 zi netto

- ROZEZNANIE CENOWE -

............................. Bolestawiec, dnia ..........20..... .

Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji w
Boleslawcu

1. Rodzaj zamoéwienia;
Ustuga
Dostawa
Robota budowlana
2. Opis przedmiotu zaméwienia;

zamoOwienie zgodne z regulaminowymi procedurami
zamOwienie na podstawie § 8 Regulaminu
Onr pozycji planu.................... €zZynnose...............

(podpis osoby odpowiedzialnej z ww. czynno$¢)

5. Termin lub okres realizacji: ........ooereeeees r.
6. Szacunkowa warto$¢ zaméwienia:
WartoSénettow zd ............ovvveninnn... Wartos¢ bruttozt .....................
7. Ustalenie wartosci zamowienia na podStaWie. .. .........oooueiniiniineieiiie e e ee e,

(podpis osoby przygotowujacej wniosek)

Zatwierdzam:

(podpis kierownika jednostki)
(podpis kierownika dziatu)



Miejski Osrodek Sporiu | Rekreacii
w Bolestawcu
ul. Zgorzelecka 52, 59-700 Bolestawiec
Regon 021412901 NIP 612-183-99-05
tel. 75732 23 76 Zalacznik nr 1b do Regulaminu udzielania
zamowien o wartosci szacunkowej do kwoty
170 000 zlotych netto

z dnia 31.12.2025r.

Whiosek o wszczecie procedury zmierzajgcej do udzielenia zamdéwienia o wartosci
szacunkowej powyzej 70 000 zl netto nieprzekraczajacej 170 000 zI netto

- ZAPYTANIE OFERTOWE -

........................... Bolestawiec, dnia ..........20..... 1.

Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji w
Boleslawcu

8. Rodzaj zamowienia;
Ushuga
Dostawa
Robota budowlana
9. Opis przedmiotu zaméwienia;

zamOwienie zgodne z regulaminowymi procedurami
zamoOwienie na podstawie § 8 Regulaminu
(] nr pozycjiplanu.................... CZYNNOSC. .. vneeennes

(podpis osoby odpowiedzialnej z ww. czynnosc)

12. Termin lub okres realizacji: ......covsssrcssnrsssssasssnnsans r.
13. Szacunkowa warto$¢ zamdéwienia:
Wartosénettow zh .............ooiiiiin Wattose Britte 2t «omansmmmnes
14 Tstalenie WattoSci ZamOWISHIO, IA POUSTIWIE s s o suuue s s e s siss o Sess Sy oo v S s

(podpis osoby przygotowujacej wniosek)
Zatwierdzam:

(podpis kierownika jednostki)
(podpis kierownika dziatu)



ski Osrodek Sporid i Rekreac)
w Bolestawcu 3
ul. Zgorzelecka 52, 59-700 BO!QE'E‘;“?;
Regon 021412901 NIP 612-183-49-U: | | | |
| e Zalacznik nr 2a do Regulaminu udzielania
zaméwien o warto$ci szacunkowej do kwoty
170 000 ztotych netto

zdnia 31.12.2025 r.

Miej

Notatka sluzbowa z przeprowadzonej procedury rozeznania cenowego
(zaméwienie o wartosci szacunkowej powyzej 40 000 zt netto do 70 000 zt netto)

........................... Bolestawiec, dnia ................20......1.

(Komorka organizacyjna)

1.Przedmiot zamowienia

2.Rodzaj zamowienia:
- dostawa/ustuga/robota budowlana.

3. Wartos¢ szacunkowa zaméwienia wynosi. zl. netto.,

4. Termin realiZacji....ccccvrercescsersscsessesesserserseraesasssssasssssessssasasssess £

5.Zr6dla pozyskania oferty:
- sondaz telefoniczny,
- sondaz internetowy,
- sondaz pisemny,
- inne Zrodla*,

zebrano informacje od nastgpujacych Wykonawcow:

Lp. Nazwa i adres Wykonawcy Cena netto Cena brutto Uwagi

6. Wybrano Wykonawce:

(podpis osoby przygotowujacej wniosek)

(podpis kierownika jednostki)
(podpis kierownika dziatu)

4



Miejski Osrodek Sportu i Rekreac]
w Bolestawcu
ul. Zgorzelecka 52, 59-700 Bolestawiec

Regon 021412901 NIP 612-183-99-05 _ . o
i tel. 75732 23 76 Zatacznik nr 2b do Regulaminu udzielania

zamoOwien o wartosci szacunkowej do kwoty
170 000 ztotych netto
z dnia 31.12.2025 1.

Notatka stluzbowa z przeprowadzonej procedury zapytania ofertowego
(zamdwienie o warto$ci szacunkowej powyzej 70 000 zt netto do kwoty 170 000 zt netto)

........................... Bolestawiec, dnia ................20.......1.
(Komorka organizacyjna)

1.Przedmiot zaméwienia

2.Rodzaj zaméwienia:

- dostawa/ustuga/robota budowlana.

3. Warto$é¢ szacunkowa Zamowienia Wynosi......cccccussererens z}. netto.,

4. Termin realizacji......cccesssnsicssaas T:

5. zebrano informacje od nast¢pujacych Wykonawcow:

Lp. Nazwa i adres Wykonawcy Cena netto Cena brutto Uwagi

6. Wybrano Wykonawce:

(podpis osoby przygotowujacej wniosek)

(podpis kierownika jednostki) (podpis
kierownika dziahu)



Miejski Osrodek Sportu i Rekreac;

' Zatacznik nr 3 do Regulaminu udzielania
w Bolestawcu

ul. Zgorzelecka 52, 59-700 Bolesiauiec zamOwien 0 wartosci szacunkowej do kwoty

Regon 021412901 NIP 612-183.99-0¢ T Dtk rtotychmetto

tal. 75 732 23 76 zdnia 31.12.2025 r.
FORMULARZ OFERTOWY

Odpowiadajac na zaproszenie do zlozenia oferty w postepowaniu prowadzonym pn.:

(nazwa nadana zamowieniu)

1. Oferuje wykonanie przedmiotu zamoéwienia, zgodnie z wymogami opisu przedmiotu

zamowienia, za kwote:

111 1 (. ZE (SIOWIICT shvrinsamosspermmess st v T R o R v )
podatek VAT -j. ............ ZY{STOWIIIES wousussascasimmmsnssmssssmsvsavsmasmsssonmesssvisssin )
brutto; ... A (SloWnIer. o mmamimmsmnss vy )

2. Termin wykonania ZAmMOWIEIEA .....cecveesrnsscsssossossssssssusosissossssssssnsssossossassines

3. OKres WATANCH L wisinssisomsisiissimsisismsivissssssasissasiassasssssoisasssssanssssssssainss

4. Warunki platnosci.......c.oveenee

sessssssssssane ssssseesy

5. Termin zwigzania oferta: 14 dni od daty zlozenia oferty.

6. Oswiadczam, ze zapoznalem si¢ z opisem przedmiotu zaméwienia i nie wnoszg do niego
zastrzezen oraz, ze spelniam warunki udziatu w postgpowaniu, na dowdd czego przedstawiam

wymagane dokumenty.

7. Zalacznikami do niniejszego formularza oferty stanowiacymi integralng czes¢ oferty sa:

(data i podpis oferenta)






