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Bolestawiec, 05.05.2025r.

, DYREKTOR
MIEJSKIEGO OSRODKA SPORTU I REKREACJT W BOLESEAWCU

oglasza nabor na
stanowisko pracy Inspektor
w Miejskim O$rodku Sportu i Rekreacji

wymiar czasu pracy — pelen etat — system jednozmianowy od poniedziatku do piatku
migjsce pracy — Miejski O$rodek Sportu i Rekreacji, ul. Zgorzelecka 52
w Bolestawcu

1. Wymagania niezbgdne, zgodne z art. 6 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzgdowych:

e Posiadanie obywatelstwa polskiego (lub obywatelstwo innego kraju Unii
Europejskiej lub kraju, z ktérym Polska zawarla odpowiednie umowy — z
obowiazkiem znajomo$ci jezyka polskiego w stopniu pozwalajacym na
wykonywanie obowiazkow).

e Pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw
publicznych.

* Niekaralno§¢ za przestepstwo popetnione umyslnie lub umyslne przestgpstwo
skarbowe.

e Brak zakazu pehienia funkcji zwiazanych z dysponowaniem $rodkami
publicznymi, o ktérym mowa w przepisach o odpowiedzialnosci za naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych.

e Wyksztalcenie:

- minimum S$rednie (preferowane wyzsze kierunkowe, np. administracja,
prawo, ekonomia) i 5 lat do§wiadczenia zawodowego lub
- wyksztatcenie wyzsze i 3 lata doswiadczenia zawodowego.

2. Wymagania dodatkowe

¢ doswiadczenie zawodowe na podobnym stanowisku,
e komunikatywno$¢, doktadnosc i systematyczno$é,
e umiejgtno$¢ planowania czasu pracy, dyspozycyjnosc.
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3. Zakres wykonywanych zadan

Prowadzenie ewidencje Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
1 prawnych

Ksiggowanie dokumentacji obrotu $rodkami trwatymi

Bra¢ aktywny udziat w zamknigciu danego okresu rozliczeniowego (miesiaca)
Uzgadnianie stanéw aktywow 1 kont ksiggowych

Przygotowanie zestawien na potrzeby raportowe

Wspieranie dziatéw merytorycznych w przygotowaniu dokumentacji odnoénie
srodkow trwatych

Sporzadzanie dokumentow niezbednych do ubezpieczenia mienia MOSiR
Sporzadzanie przelewow

Mile widziana znajomo$¢ programu SIG

Wykonywanie innych zadan 1 prac zleconych przez gléwnego ksiggowego
zwigzanych z prawidlowym funkcjonowaniem dziatu ksiggowos$ci MOSIR.
znajomo$¢ niezbednych przepisow, m.in. Ustawy o podatku od towardw
i ustug, Ustawy o Finansach Publicznych, Ustawy o rachunkowosci,
Rozporzadzen Ministra Finanséw z zakresu rachunkowosci, planu kont
1 sprawozdawczo$ci jednostek budzetowych  oraz do systematycznego
szkolenia i wdrazania si¢ w aktualnie obowigzujace przepisy.

4. Wymagane dokumenty
Wymagane dokumenty:

list motywacyjny,

przebieg dotychczasowego zatrudnienia (Zyciorys — CV, kserokopie §wiadectw
pracy),

kserokopie dyplomdéw potwierdzajacych wyksztatcenie,

kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,

o$wiadczenie o niekaralno$ci (zalacznik nr 2 do niniejszego ogloszenia),
kandydaci, ktorzy zamierzaja skorzysta¢ z uprawnienia, o ktorym mowa w art.
13 a ust. 2 ustawy o pracownikach samorzadowych, sa obowiazani do ztozenia
wraz z dokumentami kopii dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnosc.
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Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

Miejsce pracy: 59-700 Bolestawiec, ul. Zgorzelecka 52 (Administracja). Srodowisko
pracy oraz stanowisko pracy jest przystosowane dla potrzeb pracownika
administracyjno-biurowego.

Informacja o wskazniku zatrudnienia 0sdb niepelnosprawnych:

W kwietniu 2025 roku wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w Osrodku,
w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej spotecznej oraz zatrudnianiu
0sOb niepelnosprawnych, byt wyzszy niz 6%.

Prosimy o zamieszczenie w dokumentach aplikacyjnych:
1)  podpisanej klauzuli nastepujacej tresci:

,»Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w mojej
ofercie pracy dla potrzeb niezbgdnych do realizacji procesu rekrutacji na stanowisko
Specjalista ds. organizacyjno-administracyjnych w Miejskim O$rodku Sportu
1 Rekreacji w Bolestawcu, zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a og6lnego rozporzadzenia
o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Rozporzadzenie
Parlamentu  Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679).”2)podpisanej klauzuli
informacyjnej stanowiacej zatacznik nr 1 do niniejszego ogloszenia.

Szczegbtowych informacji o stanowisku udziela Pani Aleksandra Matoga - Gtéwna
Ksiggowa tel. 665755068 oraz sekretariat 75 732 23 76.

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ z dopiskiem ,,nabdr na stanowisko Inspektor”
w  sekretariacie Miejskiego Osrodka Sportu 1 Rekreacji w Bolestawcu,
ul. Zgorzelecka 52 do dnia 21.05.2025r.

Oferty, ktore wptyna po wyzej okreSlonym terminie nie beda rozpatrywane.
Dokumenty aplikacyjne kandydatow nie spelniajacych wymogéw zostang
protokolarnie zniszczone. Wybrani kandydaci spelniajacy powyzsze wymagania,
zostanie zaproszony na rozmowe kwalifikacyjna, w trakcie ktorej nalezy przedstawié
oryginaty wymaganych dokumentéw. O terminie i miejscu rozmowy kandydaci
zostang zawladomieni telefonicznie.
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