2 Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji w Bolestawcu
ul. Zgorzelecka 52, 59-700 Bolestawiec tel./fax 75/ 732 38 86,
= adres korespondencyjny: ul. Spéidzielcza 2, 59-700 Bolestawiec
e-mail: sekretariat@mosir.boleslawiec.pl, www.mosir.boleslawiec.pl

w

BOLESI A& WIE C

SEae Kk Sportu i Rekreac): )
Miejoki 0% Bl Bolestawiec, 20.02.2023 r.
: 02141239%21' NP 612-183-98-05
i 732 38 86
: DYREKTOR

MIEJSKIEGO OSRODKA SPORTU I REKREACJI W BOLESEAWCU

oglasza nabér na
stanowisko pracy Mlodszy Inspektor ds. ksiegowosci
w Miejskim Os$rodku Sportu i Rekreacji

wymiar czasu pracy — pelen etat — system jednozmianowy od poniedzialku do pigtku miejsce
pracy — Miejski OSrodek Sportu i Rekreacji, ul. Zgorzelecka 52 w Boleslawcu

1. Wymagania niezb¢dne
e wyksztalcenie Srednie
e niekaralno$¢ za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestepstwo skarbowe

o posiadanie pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystanie z pelni praw

publicznych,

e stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na ww, stanowisku,

e obywatelstwo polskie

2. Wymagania dodatkowe

e doswiadczenie zawodowe na podobnym stanowisku,

e komunikatywnos¢, doktadnosé i systematycznosé,

e umiejetnos¢ planowania czasu pracy, dyspozycyjnosé,

e umiejetnos¢ pracy samodzielnie i w zespole.

3. Zakres wykonywanych zadan

¢ Ewidencjonowanie zakupu i sprzedazy dla celéw podatku od towaré6w i ustug w rejestrach
VAT.

e Sporzgdzanie deklaracji podatkowych dla podatku od towardow i ustug VAT zgodnie
z obowigzujacymi przepisami.

e Sprawdzanie i podpisywanie dokumentéw finansowo-ksiegowych pod wzgledem formalno-
rachunkowym.

e Sporzadzanie innych dokumentéw wynikajacych z biezacych potrzeb Osrodka.

e Rozliczanie oplat za zanieczyszczenie srodowiska wg obowigzujgcych przepiséw.

o Ewidencjonowanie i biezgce rozliczenie drukéw Scistego zarachowania, w tym: czekdw,
karnetéw, drukow spisu z natury 1 innych nie wymienionych, a sporzadzonych na potrzeby
biezacej dziatalnosci MOSIR.

e Sprawdzanie, rozliczanie i ewidencja raportéw z kas fiskalnych z wszystkich punktéw
sprzedazy MOSIR.

e Dokonywanie w ramach kontroli wewnetrznej czynno$ci zwigzanych ze sprawdzaniem
prawidtowos$ci ewidencjonowania sprzedazy w kasach fiskalnych.
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e Dokonywanie przegladéw okresowych kas fiskalnych za pomocg Serwisu.

o Prowadzenie ksiegi $rodkéw trwatych i wyposazenia, kart $rodkéw trwalych i innych
dokumentéw i sprawozdan zwigzanych z ewidencja $rodkow trwatych i wyposazenia. '

e Sporzadzanie tabeli amortyzacyjnej Srodkéw trwatych wg obowigzujacych przepisow.

e Ewidencjonowanie wykonywanych zadan rzeczowych zwiazanych ze sprzedaza ushug
MOSIR.

e Sporzadzanie sprawozdan i analiz z wykonywania zadan rzeczowych MOSIR.

o Fakturowanie sprzedazy.

o Prowadzenie i ewidencjonowanie dokumentacji dotyczgcej aktéw wiasnosci, nieruchomosci
terenow i obiektéw powierzonych w zarzad trwaty MOSIR.

o Sporzadzanie deklaracji podatkowych w zakresie podatku od nieruchomosci.

e Prowadzenie dokumentacji Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych oraz
sporzadzanie sprawozdawczosci w tym zakresie.

e Wykonywanie innych zadan i prac zleconych przez gléwnego ksiggowego zwigzanych
z prawidtowym funkcjonowaniem dziatu ksiggowosci MOSIR.

o znajomo$¢ niezbednych przepiséw, m.in. Ustawy o podatku od towaréw 1 ustug, Ustawy o
Finansach Publicznych, Ustawy o rachunkowos$ci, Rozporzadzen Ministra Finansow z
zakresu rachunkowosci, planu kont i sprawozdawczosci jednostek budzetowych oraz do
systematycznego szkolenia i wdrazania si¢ w aktualnie obowigzujace przepisy.

4. Wymagane dokumenty
Wymagane dokumenty:
e list motywacyjny,
o przebieg dotychczasowego zatrudnienia (zyciorys — CV, kserokopie §wiadectw pracy),
e kserokopie dyploméw potwierdzajacych wyksztalcenie,
o kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,
o oS$wiadczenie o niekaralnosci (zatacznik nr 2 do niniejszego ogloszenia),
e kandydaci, ktérzy zamierzaja skorzysta¢ z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13 a ust. 2
ustawy o pracownikach samorzadowych, sa obowigzani do zlozenia wraz z dokumentami
kopii dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnos.

Informacja o warunkach pracy na stanowisku:
Miejsce pracy: 59-700 Bolestawiec, ul. Spétdzieleza 2 (Administracja). Srodowisko pracy oraz
stanowisko pracy jest przystosowane dla potrzeb pracownika administracyjno-biurowego.

Informacja o wskazniku zatrudnienia os6b niepelnosprawnych:

W styczniu 2023 roku wskaznik zatrudnienia 0sob niepeosprawnych w Osrodku, w rozumieniu
przepiséw o rehabilitacji zawodowej spolecznej oraz zatrudnianiu 0s6b niepetnosprawnych, byl
wyzszy niz 6%.
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Prosimy o zamieszczenie w dokumentach aplikacyjnych:
1) podpisanej klauzuli nastgpujacej tresei:

,» Wyrazam zgode¢ na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w mojej ofercie pracy dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji na stanowisko Mlodszy Inspektor ds.
ksiggowosci w Miejskim Osrodku Sportu i Rekreacji w Bolestawcu, zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a
ogblnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.
(Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679)”

2) podpisanej klauzuli informacyjnej stanowigcej zatacznik nr 1 do niniejszego ogloszenia.

Szczegbélowych informacji o stanowisku udziela Pani Aleksandra Matoga- Gléwna Ksiegowa
tel. 75 732 38 86

Wymagane dokumenty nalezy sklada¢ z dopiskiem ,,nabdér na stanowisko Mlodszy inspektor ds.
ksiggowosci” w sekretariacie Miejskiego Of$rodka Sportu i Rekreacji w Bolestawcu, ul.
Spéldzielcza 2 do dnia 28.02.2023r.

Oferty, ktére wplyng po wyzej okreSlonym terminie nie bgdg rozpatrywane. Dokumenty
aplikacyjne kandydatéw nie spetniajgcych wymogdw zostang protokolarnie zniszczone. Kandydat
spelniajacy powyzsze wymagania, zostanie zaproszony na rozmowe kwalifikacyjng, w trakcie
ktérej nalezy przedstawié oryginaly wymaganych dokumentéw. O terminie i miejscu rozmowy
kandydaci zostang zawiadomieni telefonicznie.
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