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Bolestawiec, 20.04.2021 r.

) DYREKTOR
MIEJSKIEGO OSRODKA SPORTU I REKREAC]I W BOLESEAWCU

na podst. art. 13 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych

(Dz.U.z 2018 r., poz. 1260)

oglasza nabor
na stanowisko GLOWNE
w Miejskim Osrodku Sportu i Rekreacji

1. Wymagania niezbedne zgodnie z art. 54 ust.2 ustawy o finansach publicznych:

ma obywatelstwo panstwa czlonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji
Szwajcarskiej lub panstwa cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym
Handlu (EFTA) - strony umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym, chyba ze
odrebne ustawy uzalezniajg zatrudnienie w jednostce sektora finanséw publicznych od
posiadania obywatelstwa polskiego;

ma peing zdolnoé¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych;

nie byla prawomocnie skazana za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnoéci instytucji panstwowych oraz
samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnos$ci dokumentow lub za przestepstwo
skarbowe;

posiada znajomos¢ jezyka polskiego w mowie i piSmie w zakresie koniecznym do
wykonywania obowigzkéw gtéwnego ksiegowego;

spelnia jeden z ponizszych warunkéw:

- ukonczyta ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupetniajgce ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnig praktyke w ksiegowosci,

- ukonczyta $rednia, policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczng i posiada co
najmniej 6-letnig praktyke w ksiegowoSci,

- jest wpisana do rejestru biegtych rewidentéw na podstawie odrebnych przepiséw,

- posiada certyfikat ksiegowy uprawniajgcy do ustugowego prowadzenia ksigg
rachunkowych albo $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajagce do ustugowego
prowadzenia ksiag rachunkowych, wydane na podstawie odrebnych przepiséw.
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2. Wymagania dodatkowe

Wymagania dodatkowe, pozwalajgce na optymalne wykonywanie zadan na danym
stanowisku:
biegta znajomo$¢ zasad rachunkowoéci, w tym rachunkowosci budzetowej,
znajomo$¢ ustawy o finansach publicznych oraz ustawy o odpowiedzialnosci za
naruszenia dyscypliny finansow publicznych,
znajomo$¢ rozporzadzenia w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzgdu terytorialnego, jednostek budZetowych,
samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej,
znajomo$¢ rozporzadzenia w sprawie szczegétowej klasyfikacji dochoddw, wydatkéow,
przychod6w i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze Zrédet zagranicznych,
znajomo$¢ rozporzadzenia w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej,
znajomo$¢ ustawy o podatku od towaréw i ustug,
znajomo$¢ przepiséw z zakresu ubezpieczen spotecznych oraz ustawy o $wiadczeniach
pienieznych z ubezpieczenia spotecznego w razie choroby i macierzynstwa i prawa
podatkowego,
znajomo$¢ przepisow ptacowych,
znajomo$¢ ustawy o pracownikach samorzadowych oraz Kodeksu Pracy,
znajomos¢ ustawy o zamowieniach publicznych,
znajomos$c¢ ustawy o kasach rejestrujacych,
doswiadczenie w prowadzeniu i rozliczaniu projektéw finansowanych ze $rodkéow
unijnych,
umiejetno$é obstugi komputera, w tym znajomo$¢ programéw: SIGID, Ptatnik
i Gratyfikant,
umiejetnos¢ interpretowania przepiséw i wykorzystanie ich w praktyce,
preferowane 3- letnie do$wiadczenie zawodowe na stanowisku gtéwnego ksiggowego
w jednostkach sektora finanséw publicznych lub co najmniej 6 - letnie doswiadczenie
zawodowe w ksiegowosci budzetowej w jednostkach samorzadu terytorialnego.

Wymagane cechy osobowe:

umiejetno$¢ pracy w zespole, umiejetno$¢ podejmowania decyzji, komunikatywno$c,
odpowiedzialno$é, rzetelno$é, sumiennosé, dyspozycyjnos¢, dobra organizacja pracy,
lojalnos¢.

3. Do podstawowych zadan i obowigzkéw Gléwnego Ksiggowego w szczeg6lnosci nalezy:

Prowadzenie rachunkowo$ci Osrodka zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
Prowadzenie gospodarki finansowej O$rodka zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

e Analiza wykorzystania §rodkéw budzetowych i innych bedgcych w dyspozycji Osrodka.
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e Dokonywanie wstepnej kontroli zgodno$ci operacji gospodarczych i finansowych
z planem finansowym.

e Dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych.

e Kierowanie pracg podlegtych komorek organizacyjnych oraz pracownikow.

e Opracowanie projektow przepiséw wewnetrznych wydawanych przez Dyrektora
Osrodka dotyczacych prowadzenia rachunkowosci, a w szczegdlnosci zaktadowego
planu kont, obiegu dokumentéw, zasad przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji.

e Sporzadzanie finansowych sprawozdan rocznych.

e Opracowywanie planéw finansowych Osrodka.

e Wykonywanie dyspozycji S$rodkami pienieznymi zgodnie z obowigzujgcymi

przepisami.

e Wykonywanie innych prac wynikajgcych z  obowigzujgcych  przepiséw

i wewnetrznych ustalen podziatu obowigzkéw nie wyszczegdlnionych w niniejszym
zakresie spraw oraz zaistniatych potrzeb Osrodka.

4. Zakres odpowiedzialnosci
Gtéwny ksiegowy ponosi odpowiedzialno$¢ za prawidtowe, zgodne z prawem i terminowe
wykonywanie zadan wymienionych w powyzszym zakresie obowigzkéw oraz innych
obowiazkéw wynikajacych z przepiséw prawa.

5. Warunki pracy
e wymiar czasu pracy: 1 etat,
e pierwsza umowa na czas okreslony z mozliwo$cig przedtuzenia na czas nieokreslony,
e miejsce pracy: Miejski O$rodek Sportu i Rekreacji w Bolestawcu ul. Spétdzielcza 2

6. Informacja o wskazniku zatrudnienia os6b niepelnosprawnych:
W miesigcu marcu 2021 roku wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych
w Miejskim Os$rodku Sportu i Rekreacji w Bolestawcu, w rozumieniu przepiséow
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepeilnosprawnych, byt
nizszy niz 6%.

7. Wymagane dokumenty
e list motywacyjny - wlasnorecznie podpisany,
e zyciorys - CV - wlasnorecznie podpisany,
e kserokopie dyplomdéw potwierdzajacych wyksztatcenie,
e kserokopie §wiadectw pracy,
e kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,
e oSwiadczenie o niekaralnosci,
e o$wiadczenie o posiadaniu petnej zdolnos$ci do czynnoéci prawnych i korzystaniu
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z petni praw publicznych.

8. Do dalszego etapu rekrutacji zakwalifikowane zostana tylko te aplikacje, ktére beda:

» zloZzone w wskazanej formie i terminie,
o okresla¢ stanowisko, na ktére aplikuje kandydat,
e zawierac, wymagane na dane stanowisko, udokumentowane kwalifikacje,

o W dokumentach aplikacyjnych nalezy umiesci¢ klauzule (list motywacyjny i CV):
»Zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z
dnia 27 kwietnia 2016r. (dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016r.) wyrazam zgode na
przetwarzanie danych osobowych zawartych w mojej ofercie pracy dla potrzeb
aktualnej rekrutacji.”

Szczegotowych informacji o stanowisku udziela:
Pawel Dul - Dyrektor, tel. 601 583 332

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach z dopiskiem ,nabor
na stanowisko Gléwnego Ksiegowego” w sekretariacie Miejskiego Osrodka Sportu i
Rekreacji w Bolestawcu, ul. Spétdzielcza 2 do dnia 04.05.2021r.

Oferty, ktére wplyna po wyzej okreSlonym terminie nie bedg rozpatrywane. Dokumenty
aplikacyjne kandydatow nie spelniajagcych wymogoéw zostang protokolarnie zniszczone.
Kandydat spetniajgcy powyzsze wymagania, zostanie zaproszony na rozmowe kwalifikacyjng,
w trakcie ktorej nalezy przedstawi¢ oryginalty wymaganych dokumentéw. O terminie
i miejscu rozmowy kandydaci zostang zawiadomieni telefonicznie.

KLAUZULA INFORMACY]NA
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia
27 kwietnia 2016r.
informuje, iz:
1/ administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji
w Bolestawcu, reprezentowanym przez Dyrektora, z siedziba ul. Zgorzeleckiej 52, 59 -700
Bolestawiec
2/ inspektor ochrony danych (kontakt: Miejski O$rodek Sportu i Rekreacji w Bolestawcuy,
ul. Zgorzelecka 52, telefon 75 732 38 86, sekretariat@mosir.boleslawiec.pl)
3/ Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu przeprowadzenia procesu
rekrutacyjnego MOSiR w Bolestawcu na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a ogélnego rozporzadzenia
o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016r.
4/ odbiorcg Pani/Pana danych osobowych bedg wytacznie podmioty uprawnione do
uzyskania danych osobowych na podstawie przepisow prawa,
5/ Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji
miedzynarodowe;j,
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6/ Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane zgodnie z przepisami prawa przez okres
rekrutacji, zgodnie z zapisami ogtoszenia o naborze,

7/ posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania,
usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia
sprzeciwu wobec przetwarzania, prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez
wplywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed
jej cofnieciem, (jezeli przetwarzanie odbywa sie na podstawie zgody),

8/ ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do UODO, gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie
danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy ogoélnego rozporzadzenia
o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016r.

9/ podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest warunkiem umownym. Jest Pan/Pani
zobowigzana do ich podania, a konsekwencjg niepodania danych osobowych bedzie
niewziecie udzialu w procesie rekrutacji prowadzonym przez Miejski Osrodek Sportu
i Rekreacji w Bolestawcu.

10/ Pani/Pana dane nie beda przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, w tym rowniez
w formie profilowania.

Kandydaci, ktérzy w wyniku sprawdzenia przez komisje rekrutacyjna speinia wymogi
formalne zostang zaproszeni na rozmowy kwalifikacyjne. Komisja zastrzega sobie prawo
zaproszenia tylko tych kandydatdw, ktérzy ztozyli najciekawsze oferty.

Dokumenty kandydatow, ktérzy nie zostang zakwalifikowani do zatrudnienia, bedzie mozna
odebra¢ osobiscie w siedzibie MOSiR w Bolestawcu, po zakonczeniu postepowania
rekrutacyjnego, w terminie do 20 maja 2021r. Oferty nieodebrane zostang zniszczone.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Bolestawcu, po zakonczeniu
postepowania rekrutacyjnego.

Dul
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