Zatacznik Nr 3

do zarzadzenia Nr /2019
{LAD Prezydenta Miasta Bolestawiec
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VLESLAWIEC
ul. Dolne Mityny nr 23
tel. 644-09-01

v (2
INSTRUKCJA SPORZADiA)NIA INFORMACII DODATKOWEJ DO SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO

Jednostki zobowigzane do sporzadzania informacji dodatkowej, stanowiacej uzupeknienie i uszczegdlowienie
danych wykazanych w poszczeg6inych elementach sprawozdania finansowego stosujg wzory tabel wskazanych w
kolumnie 3 ( w przypadku, gdy pozycje zawarte w tabeli nie wystepuja, nalezy wypehi¢ tabele z uwzglednieniem stanow
zerowych) i nastepujace zasady:

1 2 3
I. _|Wprowadzenie do sprawozdania finansowego
1.

1.1 |[nazwa jednostki

MIEJSKI ZAKLAD GOSPODARKI MIESZKANIOWEJ

1.2 |[siedziba jednostki

Bolestawiec

1.3 |adres jednostki

59-700 Boleslawiec ul.Dolne Mtyny 23

1.4 |podstawowy przedmiot dziatalnosci

Zaspokajanie ptrzeb mieszkarcow w zakresie gospodarki mieszkaniowej(zarzadzanie i administrowanie
powierzonym mieniem Gminy Miejskiej Bolestawiec) oraz w zakresie gospodarki komunalnej(utrzymanie
czystosci i porzqdku,zieleni miejskiej zarzadzanie cmentarzem komunalnym)

2. |wskazanie okresu objetego sprawozdaniem

01-01-2018 r. do 31-12-2018r.

3. |wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane faczne

nie dotyczy

omowienie przyjetych zasad rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow (takze
amortyzacji)

Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej wyzszej niz 3 500 zI finansowane sg ze $rodkow inwestycyjnych i
podlegaja umarzaniu okresowemu tj. w okresie 5 lat. Wartosci niematerialne i prawne zakupione ze srodkow na wydatki biezgce
oraz stanowigce pierwsze wyposazenie nowych obiektéw o wartosci poczatkowej réwnej lub nizszej niz 3 500 zt umarza sig
jednorazowo w 100% spisujac calg warto$¢ w miesigcu  przyjecia do uzywania.

Rzeczowe aktywa trwale obejmujg:

- $rodki trwate,

- pozostale srodki trwate,

- Srodki trwale w budowie (inwestycje).

Srodki trwale o wartosci poczatkowej wyzszej niz 3 500 zt finansuje si¢ ze $rodkéw na inwestycje. Umarzane sg (z wyjatkiem
gruntow) stopniowo na podstawie aktualnego planu amortyzacji wedtug stawek amortyzacyjnych ustalonych w ustawie o podatku
dochodowym od 0s6b prawnych (zatgcznik nr 1 do ustawy). W jednostce przyjeto metodg liniowa dla wszystkich srodkéw
trwatych. Pozostate srodki trwale to $rodki trwale wymienione w § 6 ust. 3 »rozporzgdzenia”, ktére finansuje si¢ ze srodkéw na
biezace wydatki (z wyjatkiem pierwszego wyposazenia nowego obiektu, ktére tak jak ten obiekt finansowane sg ze srodkéw na
inwestycje). Obejmujg :

a) bez wzgledu na warto$é:

- odziez i umundurowanie,

- meble i dywany,

b) srodki trwate o wartosci poczgtkowej rownej lub nizszej niz 3 500 dla ktérych odpisy amortyzacyjne sg uznawane za koszt
uzyskania przychodu w 100% ich wartosci w momencie oddania do uzywania.

Pozostale srodki trwate o wartosci okreslone w grupie b ewidencjonuje sie nastepujaco:

-powyzej 2000 zt netto ujmuje si¢ w ewidencji ilo§ciowo-wartosciowej na koncie 013 ,,Pozostate srodki trwale” i umarza si¢ je w
100% w miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych srod—kow
trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych™ w korespondencji z kontem 401 ,,Zuzycie
materialow i energii”,

- 0 wartosci do 2000 zt netto odpisuje si¢ w koszty jako zuzycie materiatéw. Ujmuje si¢ je w pozaksiggowej ewidencji
ilosciowej (za wyjatkiem opisanych ponizej). Kontrolg i ewidencje tych przedmiotéw-wedtug miejsc i 0s6b za nie
odpowiedzialnych prowadzg odpowiednie komérki organizacyjne .Ewidencje odziezy roboczej i obuwia roboczego wydanych
pracownikom prowadzi w formie kartotek osoba ,z kt6rg zawarto umowg na prowadzenie spraw zwigzanych z bhp.

Obiektem inwentarzowym w grupie ,,4™ podgrupie ,,48” rodzaju ,,487” Klasyfikacji srodkéw Trwatych —Zespoty Komputerowe,
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jest kazde wydzielone urzadzenie, dla ktérego nalezy sporzadzi¢ oddzielny dowdd przyjecia OT. zdnia  lutego 20'}.
Zapasy obejmuja materialy. Materiaty wycenia si¢ sg w cenach ewidencyjnych réwnych zakupu. Koszty zakupu odnoszone sg w
koszty w okresie ich poniesienia. Zaktad prowadzi ilo§ciowo-warto§ciowa ewidencje materiatéw. Przyjecie materiatéw do
magazynu nastgpuje w rzeczywistych cenach zakupu. Rozchéd materialéw z magazynu wycenia si¢ metoda FIFO; czyli pierwsze
przyszlo, pierwsze wyszto - rozchdd sktadnikéw aktywow wycenia si¢ kolejno po cenach tych sktadnikéw aktywow, ktére Zaktad
nabyl najwczesniej.
Na dzien bilansowy skiadniki zapasow nabyte przez jednostkg wycenia si¢ wedtug ceny ich zakupu.
Naleznosci krétkoterminowe to naleznosci o terminie sptaty krotszym od jednego roku od dnia bilansowego. Wyceniane sag w
warto$ci nominalnej tacznie z podatkiem VAT, a na dzien bilansowy w wysokosci wymaganej zaptaty, czyli tacznie z
wymagalnymi odsetkami z zachowaniem zasady ostroznej wyceny, tj. w wysokosci netto, czyli po pomniejszeniu o warto$¢
ewentualnych odpiséw aktualizujacych doty—czacych naleznosci watpliwych (art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci).
Naleznosci i udzielone pozyczki krotkoterminowe zaliczane do aktyw6w finansowych wycenia si¢ wedtug skorygowanej ceny
nabycia, natomiast te, ktdére przeznaczone sg do zbycia w terminie 3 miesigcy, w wartosci rynkowej lub inaczej okreslonej wartosci
godziwej,
Odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci dokonywane sg jednorazowo na dzien bilansowy wg ponizszych zasad:
a) naleznosci z tytulu najmu lokali mieszkalnych, uzytkowych i garazy aktualizuje si¢ metoda szacowanej kwoty odpisu ogdlnego
na niesciggalne naleznosci (art. 35 ust.1 pkt 5 ustawy o rachunkowosci), _
b) pozostale naleznosci aktualizuje si¢ metoda identyfikacji naleznosci (art. 35 ust 1 pkt 1-4 ustawy rachunkowosci).
Ustala si¢ nastepujace wskazniki ryzyka niesciggalnosci naleznosci:
a ) naleznosci z tytutu najmu lokali uzytkowych i garazy:
- nie przeterminowane i przeterminowane do 6 miesigcy — bez odpisu aktualizujacego,
- przeterminowane od 6 miesigcy do roku - odpis w wysokosci 25%,
- przeterminowane od roku do 2 lat — odpis w wysokosci 50%,
- przeterminowane powyzej 2 lat- odpis w wysokosci 80 %,
b) nalezno$ci z tytutu najmu lokali mieszkalnych:
- nie przeterminowane i przeterminowane do 3 miesigcy — odpis w wysokosci 15%,
- przeterminowane powyzej 3 miesigcy do 6 miesigey - odpis w wysokosci 25%,
- przeterminowane powyzej 6 miesigcy do 12 miesigcy — odpis w wysokosci 50%,
- przeterminowane powyzej 12 miesigcy - odpis w wysokosci 90% .
Srodki pienigzne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia si¢ wedug warto$ci nominalne;.
Ze wzgledu na nieistotny wplyw na sytuacje finansowg oraz rzetelne i jasne przestawienie sytuacji majatkowej i wyniku
finansowego nie stosuje si¢ rozliczen migdzyokresowych kosztéw. Wydatki stanowigce koszty przysztych okresow ze wzgledu na
to, ze sg to wydatki porownywalne w kazdym roku obrotowym jednorazowo zaliczane sg w koszty tego okresu, w ktérym zostaty
poniesione.
Rozliczenia migdzyokresowe bierne w jednostce nie wystepuja.

inne informacje

nalezy podac¢ informacje, ktére majq istotny wplyw na dane wykazane w sporzgdzonym sprawozdaniu
| finansowym

I

Dodatkowe informacje i objasnienia

169

szczegOtowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych srodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych, zawierajacy stan aktywéw na poczatek roku obrotowego,
zwigkszenia i zmniejszenia z tytutu: aktualizacji warto$ci, nabycia, rozchodu, Tabela Nr 1
przemieszczenia wewnetrznego oraz stan koficowy, a dla majatku amortyzowanego Tabela Nr 2
podobne przedstawienie stanow i tytutow zmian dotychczasowej amortyzacji i
umorzenia.

1.2

aktualna warto$¢ rynkowa srodkéw trwatych, w tym débr kultury - o ile jednostka

s M e Tabela Nr 3
dysponuje takimi informacjami

1:3

kwota dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujacych wartosé Tabela Nr 4
aktywow trwatych odrebnie dla dtugoterminowych aktywow niefinansowych oraz Tabela Nr 5
dugoterminowych aktywow finansowych

1.4

warto$¢ gruntéw uzytkowanych wieczyscie Tabela Nr 6
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1.5

wartos¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkéw trwatych,
uzywanych na podstawie uméw najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym z tytutu
leasingu

Tabela Nr 7

1.6

liczba oraz wartos¢ posiadanych papieréw wartosciowych, w tym akeji i udziatow
oraz dtuznych papieréw wartosciowych

Tabela Nr 8

d ey

dane o odpisach aktualizujacych warto$¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na
poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na
koniec roku obrotowego, z uwzglednieniem naleznosci finansowych jednostek
samorzadu terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych)

Tabela Nr 9

1.8

dane o stanie rezerw wedtug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego,
zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwiazaniu i stanie koficowym

Tabela Nr 10

podziat zobowigzan dtugoterminowych wedtug pozycji bilansu o pozostatym od dnia
bilansowego przewidywanym umowg lub wynikajacym z innego tytutu prawnego,
okresie splaty: :

Tabela Nr 11

powyzej 1 roku do 3 lat

powyzej 3 do S lat

powyzej S lat

1.10

kwota zobowigzan w sytuacji, gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z
przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a wedtug przepiséw o rachunkowosci
bytby to leasing finansowy lub zwrotny, z podziatem na kwote zobowiazan z tytutu
leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego

Tabela Nr 12

1.1%

taczna kwota zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem
charakteru i formy tych zabezpieczen

Tabela Nr 13

1.12

taczna kwota zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke
gwarancji i porgczen, takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem
zobowigzan zabezpieczonych na majgtku jednostki oraz charakteru i formy tych
zabezpieczen

Tabela Nr 14

1.13

wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen miedzyokresowych, w tym
kwotg czynnych rozliczen migdzyokresowych kosztéw stanowigcych roznice migdzy
wartoscig otrzymanych finansowych skfadnikéw aktywéw a zobowigzaniem zaptaty
za nie

Tabela Nr 15

1.14

taczna kwota otrzymanych przez jednostke gwarancji i poreczen niewykazanych w
bilansie

Tabela Nr 16

115

kwota wyptaconych srodkéw pienigznych na §wiadczenia pracownicze

Tabela Nr 17
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1.16

inne informacje

Tabela Nr 18

nalezy wykazaé Srodki pienigzne zgromadzone na rachunku VAT, z uwzglednieniem Srodkéw
zgromadzonych przy uzyciu mechanizmu podzielonej platnosci

VAR

wysokos¢ odpiséw aktualizujacych wartoscézapasow

Tabela Nr 19

2.2

koszt wytworzenia $rodkow trwatych w budowie, w tym odsetki oraz réznice
kursowe, ktére powiekszyty koszt wytworzenia srodkéw trwatych w budowie w roku
obrotowym

Tabela Nr 20

2.3

kwota i charakter poszczegolnych pozycji przychodéw i kosztéw o nadzwyczajnej
wartosci lub ktdre wystapily incydentalnie

Tabela Nr 21

2.4

informacja o kwocie naleznosci z tytutu podatkow realizowanych przez organy
podatkowe podlegte ministrowi wasciwemu do spraw finanséw publicznych
wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw budzetowych

Tabela Nr 22

25

inne informacje

Tabela Nr 23

inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposéb wptyngé

na oceng sytuacji majatkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki




