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DYREKTOR 
MIEJSKIEGO O ŚRODKA SPORTU I REKREACJI W BOLESŁAWCU 

 
ogłasza nabór 

 na stanowisko młodszy inspektor (ds. księgowości) – umowa o pracę 
w Miejskim Ośrodku Sportu i Rekreacji w Bolesławcu 

ul. Zgorzelecka 52, 59-700 Bolesławiec 
 

Wymagania niezbędne, konieczne do podjęcia pracy na danym stanowisku: 

- wykształcenie wyższe ekonomiczne, 
- minimalny staż pracy 2 lata w jednostce samorządu terytorialnego na podobnym stanowisku, 
- obywatelstwo polskie, pełna zdolność do czynności prawnych i korzystanie z pełni praw  
publicznych, 
- niekaralność. 

 
Wymagania dodatkowe, pozwalające na optymalne wykonywanie zadań na danym stanowisku: 
 
- znajomość zasad  księgowości budżetowej, planu kont oraz zasad gospodarki finansowej 
jednostek budżetowych i dyscypliny finansów publicznych, 
- znajomość ustawy o finansach publicznych, 
- bardzo dobra znajomość klasyfikacji budżetowej, 
- znajomość ustawy o VAT 
- znajomość programu finansowo-księgowego SIGID, 
- umiejętność obsługi komputera, w tym pakietu MS Office,   
- bardzo dobra organizacja pracy własnej, 
- rzetelność, sumienność i skrupulatność, 
- komunikatywność, samodzielność. 
 

Zakres zadań wykonywanych na stanowisku: 

- księgowanie dzienników zakupu, 
- księgowanie dochodów i wydatków budżetowych, 
- ewidencjonowanie zakupu i sprzedaży VAT, sporządzanie deklaracji VAT, 
- rozlicznie kas fiskalnych, 
- prowadzenie gospodarki magazynowej, 
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Wymagane dokumenty: 

- list motywacyjny,  
- życiorys – CV, 
- kserokopie świadectw pracy, 
- kserokopie świadectw potwierdzających wykształcenie, 
- kserokopie zaświadczeń o ukończonych kursach, szkoleniach, 
- oświadczenie o niekaralności. 

 
 

Prosimy o umieszczenie w dokumentach aplikacyjnych następującej klauzuli: 

„Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w mojej ofercie pracy dla 
potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji” zgodnie z ustawą z dnia  29 sierpnia 1997 r. 
(j.t. Dz. U. z 2014 r., poz.1182). 
 

Szczegółowych informacji o stanowisku udziela Główna Księgowa,  nr tel. 75 732 38 86 wew. 23. 
 

Oferty należy składać w sekretariacie Miejskiego Ośrodka Sportu i Rekreacji w Bolesławcu,               
ul. Spółdzielcza 2 do dnia 27.03.2015. 
 

Oferty, które wpłyną po wyżej określonym terminie nie będą rozpatrywane. Na podstawie analizy 
zebranej dokumentacji wybrane osoby zostaną zaproszone na rozmowę kwalifikacyjną. O terminie 
i miejscu rozmowy kandydaci zostaną zawiadomieni telefonicznie. 
        
 
 

Dyrektor 

Zbigniew Kowalczyk 


