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Bolestawiec, 12.02.2015 r.

DYREKTOR
MIEJSKIEGO O SRODKA SPORTU | REKREACJI W BOLESEAWCU

ogtasza nabér na
stanowisko pracy Specjalista ds. sprzeda/kasjer
w Miejskim Osrodku Sportu i Rekreac;i

wymiar czasu pracy — peten etat — system dwuzmiangvod poniedziatku do niedzieli miejsce
pracy — Zabytkowy Zaktad Kapielowy, ul. Zgorzelecka 52 w Bolestawcu

1. Wymagania niezlezdne
* wyksztatcenigrednie
» doswiadczenie zawodowe na podobnym stanowisku

* umiegtnos¢ postugiwania si komputerem na podstawowym poziomie w zakresie
pakietu MS Office
* umiegtnos¢ obstugi uradzen biurowych
* niekaralné¢ za umyglne przestpstwoscigane z oskaenia publicznego lub undine
przes¢pstwo skarbowe
posiadanie petnej zdolba do czynnéci prawnych i korzystanie z petni praw
publicznych,
stan zdrowia pozwalggy na zatrudnienie na ww. stanowisku,
» obywatelstwo polskie
2. Wymagania dodatkowe
* znajomac¢ jezyka niemieckiego lub angielskiego w stopniu korkatywnym
3. Zakres wykonywanych zada
* biezgca obstuga klientow
* sprzeda produktow zawartych w ofercie
» obstuga kasy fiskalnej i terminali ptatniczych
» obstuga Elektronicznego Systemu Obstugi Klienta
» dbata¢ o pozytywne relacje z klientami
* wystawianie faktur VAT
e obstuga urzdzea biurowych
» dbanie o prawidtowy obieg dokumentow
* sporadzanie raportéw
4. Wymagane dokumenty
 list motywacyjny — wkasn@cznie podpisany,
» zyciorys — CV — wlasna@icznie podpisany,
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» kserokopie dyplomow potwierdzaych wyksztatcenie,

« kserokopieswiadectw pracy,

« kserokopie zawiadczé o ukaiczonych kursach, szkoleniach,

» oswiadczenie o niekaralgoi,

» oswiadczenie o posiadaniu petnej zdaloiado czynnéci prawnych i korzystaniu
Z petni praw publicznych,

« kwestionariusz osobowy.

Do dalszego etapu rekrutacji zakwalifikowane zastgtko te aplikacje, ktoredula:

- ztozone w wskazanej formie i terminie,

- okresla¢ stanowisko, na ktére aplikuje kandydat,

- zawier&, wymagane na dane stanowisko, udokumentowanefikaaje,

- zawier& klauzuk uprawniajca oferenta do przetwarzania danych osobowych karidyda
w celach rekrutacyjnych, w brzmieniu: ,Wyam zgod na przetwarzanie moich danych
osobowych zawartych w ofercie pracy w celach relajt zgodnie z Ustaavz dnia
29.08.1997 o ochronie danych osobowych (Dz. U. 3&, p0z.883 z po zm.)”

Szczegotowych informacji o stanowisku udziBkan tukasz Jazwiec tel. 730-095-104

Wymagane dokumenty nalesklad& w zamknétych kopertach z dopiskiem ,nabdér na stanowisko
specjalista ds. sprzeddkasjer” w sekretariacie Miejskiego sf@dka Sportu i Rekreacji
w Bolestawcu, ul. Spétdzielczadd dnia 23.02.2015.

Oferty, ktére wplym po wye] okr&lonym terminie nie b&da rozpatrywane. Dokumenty
aplikacyjne kandydatéw nie spetnjaych wymogow zostanprotokolarnie zniszczone. Kandydat
spetniajcy powysze wymagania, zostanie zaproszony na rozmhkwalifikacyjng, w trakcie
ktérej naley przedstawd oryginaty wymaganych dokumentow. O terminie i redgj rozmowy
kandydaci zostanzawiadomieni telefonicznie.

Dyrektor

Zbigniew Kowalczyk
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