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DYREKTOR 
MIEJSKIEGO O ŚRODKA SPORTU I REKREACJI W BOLESŁAWCU 

 
 

ogłasza nabór na 
stanowisko pracy Specjalista ds. sprzedaży/kasjer 
   w Miejskim Ośrodku Sportu i Rekreacji 
 
 

wymiar czasu pracy – pełen etat – system dwuzmianowy od poniedziałku do niedzieli miejsce 
pracy – Zabytkowy Zakład Kąpielowy, ul. Zgorzelecka 52 w Bolesławcu 
 

1. Wymagania niezbędne 
•  wykształcenie średnie 
• doświadczenie zawodowe na podobnym stanowisku 

• umiejętność posługiwania się komputerem na podstawowym poziomie w zakresie 
pakietu MS Office 

• umiejętność obsługi urządzeń biurowych 

• niekaralność za umyślne przestępstwo ścigane z oskarżenia publicznego lub umyślne 
przestępstwo skarbowe  

•  posiadanie pełnej zdolności do czynności prawnych i korzystanie z pełni praw     
 publicznych, 

• stan zdrowia pozwalający na zatrudnienie na ww. stanowisku, 
• obywatelstwo polskie 

      2.   Wymagania dodatkowe 
• znajomość języka niemieckiego lub angielskiego w stopniu komunikatywnym 

      3.  Zakres wykonywanych zadań 
• bieżąca obsługa klientów 
• sprzedaż produktów zawartych w ofercie 
• obsługa kasy fiskalnej i terminali płatniczych 
• obsługa Elektronicznego Systemu Obsługi Klienta 
• dbałość o pozytywne relacje z klientami 
• wystawianie faktur VAT 
• obsługa urządzeń biurowych 
• dbanie o prawidłowy obieg dokumentów 
• sporządzanie raportów 

      4. Wymagane dokumenty 
• list motywacyjny – własnoręcznie podpisany, 

• życiorys – CV – własnoręcznie podpisany, 
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• kserokopie dyplomów potwierdzających wykształcenie, 
• kserokopie świadectw pracy, 

• kserokopie zaświadczeń o ukończonych kursach, szkoleniach, 
• oświadczenie o niekaralności, 
• oświadczenie o posiadaniu pełnej zdolności do czynności prawnych i korzystaniu 

z pełni praw publicznych, 
• kwestionariusz osobowy. 

Do dalszego etapu rekrutacji zakwalifikowane zostaną tylko te aplikacje, które będą: 

• złożone w wskazanej formie i terminie, 
• określać stanowisko, na które aplikuje kandydat, 
• zawierać, wymagane na dane stanowisko, udokumentowane kwalifikacje,  
• zawierać klauzulę uprawniającą oferenta do przetwarzania danych osobowych kandydata 

w celach rekrutacyjnych, w brzmieniu: „Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych 
osobowych zawartych w ofercie pracy w celach rekrutacji, zgodnie z Ustawą z dnia 
29.08.1997 o ochronie danych osobowych (Dz. U. Nr 133, poz.883 z póź. zm.)” 

Szczegółowych informacji o stanowisku udziela Pan Łukasz Jaźwiec tel. 730-095-104 
 

Wymagane dokumenty należy składać w zamkniętych kopertach z dopiskiem „nabór na stanowisko 
specjalista ds. sprzedaży/kasjer” w sekretariacie Miejskiego Ośrodka Sportu i Rekreacji 
w Bolesławcu, ul. Spółdzielcza 2 do dnia 23.02.2015. 
 
Oferty, które wpłyną po wyżej określonym terminie nie będą rozpatrywane. Dokumenty 
aplikacyjne kandydatów nie spełniających wymogów zostaną protokolarnie zniszczone. Kandydat 
spełniający powyższe wymagania, zostanie zaproszony na rozmowę kwalifikacyjną, w trakcie 
której należy przedstawić oryginały wymaganych dokumentów. O terminie i miejscu rozmowy 
kandydaci zostaną zawiadomieni telefonicznie. 
 

Dyrektor 

                                                                                                                      Zbigniew Kowalczyk 

 


